Zékladni skola Chomutov, Kadanska 2334

Zakladni Skola Chomutov, Kadanska 2334,
ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: ZSK-347/2014
Vypracoval: Mgr.Radmila Zitkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr.Radmila Zitkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23.4.2015
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.4.2015
Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 1.5.2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecn4 ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smeérnice je soucasti
Organiza¢niho fadu 8koly. Urluje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro udastniky
zajmového vzdélavani (dale jen zaky) i pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢ti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaki do SD nebo na
zacatku skolniho roku.

Skolni druzina se ve své Cinnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sh., o zajmovém vzdélavani,
Vv platném znéni.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani.
Hlavnim poslanim SD je poskytovani zajmového vzdélavani zakiim, a to dle platného Skolniho
vzdélavaciho programu $kolni druziny. Vice informaci viz bod 2 Organizace ¢innosti.

Cinnost druziny je urena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Pfednostné jsou pfijimani Zaci, kteii
maji splnéno nejméné vzdélavacich cykli. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tuéastnit i ZAci,
kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina miZze vykonavat ¢innost pro zaky,
nebo zaky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Prihlasovani a odhlaSovani

e Pfihlasovani a odhlasovani zakt, organizace zptsobu Uhrady poplatku (pfid€leni variabilniho
symbolu zékiim, pfedani ¢isla uctu skoly), pfedavani informaci rodi¢tm, vyfizovani namétd a
stiznosti zajistuje p.vychovatelka prislusného odd¢€leni SD.

e O zarazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.
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e Uplata za vzdélavani zaki ve SD se idi smérnici Poplatky ve $kolni druzing (&.j.ZSK-437/2013),
ktera je soucasti Organizacniho fadu Skoly.

e Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaSen¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzing rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu Zaka z druZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany na
prihlasce. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma
74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na pitihlasce, sdéli rodice
pisemng. Zadat o toto prostiednictvim telefonatu &i sms je neptipustné. Zakonny zastupce je také
povinen hlasit ve SD jakékoliv zmény ohledn& bydlisté Zaka, telefonnich kontaktii na rodice,
zdravotniho stavu Zaka aj.

e Vychovatelky SD vedou denné dochazku zakd v téidni knize.
e Piihlasovani 7kt do SD je provadéno formou pisemnych piihlasek potvrzenych zikonnym
zastupcem zaka. Odhlasovani zaki je provadéno vyhradné na zakladé pisemné zadosti zakonného

zastupce zaka.

2. Organizace ¢innosti

e Provozni doba SD je od 6.00 do 17 hodin.

e Provoz SD konéi denné v 17 hodin. Pii nevyzvednuti Zzaka do této doby vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodice Zéka a osoby uveden¢ na pfihlasce do SD. Pokud je
tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

e Cinnost SD probiha v téchto mistnostech : 6 odd¢leni skolni druZiny, spojovaci chodba, velka a
mala télocvicna, zahrada SD, Skolni hiisté, okoli skoly pfi vychazkach. Se souhlasem feditelky
Skoly i v jinych ucebnach skoly (kuchynka, dilna aj.)

e Kapacita Skolni druziny je 180 zakii. 6 odd¢€leni se napliiuje nejvyse do celkového poctu kapacity
SD.

e Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet u¢astnikii na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykondvané ¢innosti u€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

- pfi b&zné Einnosti ve tiidach a mistnostech SD - max. 30 zakdi,

- pfi vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem
—max.25 zak,

- pfi organizacné Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednaji
p.vychovatelky s feditelkou $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vCetné poétu
doprovazejicich osob.

e  Z&ky navitévujici ranni druzinu (tj. v dobé od 6 do 8 hod.) je povinna p.vychovatelka odvést do
Skolni budovy, nebo je dle potieby preda tiidni ucitelce. Po skonceni vyu€ovani si zaky jdouci do
SD p.vychovatelka od vyuéujiciho opét piebird. Do $kolni druZiny piichazeji tedy Zaci po
skonéeni vyu¢ovani pod vedenim p.vychovatelek. Zaci zoddéleni SD, kterd se nachazeji
v budové $koly, odchéazeji i pfichazeji do SD samostatné. (Pfi pesunech po $kole se Zaci chovaji
dle Skolniho fadu.) Pokud zak kon¢i z néjakého duvodu pozdéji (doucovani, naprava SPU,
krouzek aj.), pfeda zaky p. vychovatelce do Skolni druziny p.ucitelka ¢i vedouci krouzku, ktefi se
zéku v tu dobu vénovali.

e Reditelka $koly schvaluje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni
SD, ktery je dan Skolnim vzdélavacim programem SD.
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e Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje Zakiim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popi. rano pro zaky,
kteti brzy vstavaji, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné¢ zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro
vybrané 7aky z riiznych oddéleni v zijmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog
nebo rodic.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti, neni to
viak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domécich tkold (pouze se souhlasem rodi&d,
nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feseni problémil), ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkt v praxi
pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatknu pti
pribézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a Easopisy).

e V piipadé zajmu ze strany rodi¢d je provoz SD zaji§t'ovan také v dobé vedlejsich prazdnin
v pribéhu $kolniho roku (mimo vano¢nich). Provoz $kolni jidelny Ize zajistit (§119 skolského
zékona, zména od 1.4.2012). O provozu $kolni jidelny béhem prazdnin rozhoduje feditelka skoly.

e Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vedlejsich prazdnin mtize prerusit.

e V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
s ptipadnym omezenim podle pokynil hygienika.

e Rodi¢im Z4ka zapsaného ve SD je umoznén vstup do oddéleni SD kdykoliv v dobé od 14,30 do
17,00hod. Mimo tuto dobu bude SD zpiistupnéna rodi¢tim pouze v uréenych &asech z divodu
zajisténi vychovng vzdélavaci Cinnosti ve SD. V dobé od 11,40 do 14,30hod. bude pro
vyzvedavani zakl umoznén piistup do SD pouze v 11,40 hod., ve 12,35 hod. a ve 13,30 hod.,
vzdy po dobu 10 minut. Rodi¢ Zaka se mize pfedem s p.vychovatelkou domluvit, zda si mize
7éka vyzvednout ze SD mimo uvedené ¢asy ze zavaznych diivodi, napf.navitéva lékare. Tato

domluva ma formu osobni, pisemnou nebo telefonickou.

e Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zakli zatazenych do oddéleni
nebo skupiny.

e Pii postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni
v dobé€, kdy pocet zakd v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd¢€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

e Pfi mimofadné vychovné a vzdélavaci ¢innosti organizované v télocviéné ¢i mimo areal Skoly
jsou rodi¢e srozumeéni s tim, Ze si Ize zaka vyzvednout pouze pied odchodem nebo az po skonceni
vychovné Cinnosti. (Pfesné informace sdé€li rodi¢im vzdy p.vychovatelka pfislusného oddéleni
SD.)

e SD miize v rAmci své bézné &innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD, ziizovat zijmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zéci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochézce. Cinnost v t&chto krouzcich, pro ziky nezapsané k pravidelné dochizce do SD, miize
byt poskytovana za tplatu.

Organizaéni tad Skoly — soucdst &.4: Vnitini fad $kolni druziny strana 3 z poctu 7




Zékladni skola Chomutov, Kadanska 2334

3. Péce

SD mize ziizovat zajmové krouzky a dalii Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

0 zdravi a bezpecénost zaku

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu a ve smérnici BOZP, pokud
SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyika, $kolni dilny
aj.) tidi se piislusnymi fady t&chto u¢eben. Zaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a ziznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddé€leni.

Na zacatku skolniho roku pouci vychovatelky vSechny déti o bezpecném chovani v budové skoly,
v prostorach skolni druziny a skolni jidelny, pii akcich konanych mimo Skolu, seznami zaky se
$kolnim Fadem a vnitinimi fady SD a SJ , pouéi Ziky o urazech a jejich prevenci. Poueni zapisi
do tfidni knihy.

Vychovatelky jsou povinny poucit zaky o bezpe¢ném chovani také pied kazdou mimoskolni akci
a pted kazdymi prazdninami, pouceni opét zapisi do tfidni knihy.

Zaci se v SD pohybuiji klidng, po chodbach nebéhaji, nevyklangji se z oken, neskaou ze schod,
nenaklani se pies schodistové zabradli a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni.

Zaci nevstupuji ve $kolni budové do prostor, které jim nejsou uréeny a kde by mohlo dojit
k ohroZeni jejich zdravi (sklepni prostory s dilnou, $kolni kuchyné, puida aj.). Do prostor uréenych
pro zaméstnance Skoly vstupuji jen na vyzvani.

Zvlastni opatrnosti dbaji Zaci pti pobytu na WC, kde se zdrzuji jen nezbytnou dobu. Pii myti
rukou nerozsttikuji vodu po podlaze, Setfi vodou.

Zmeény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v pribéhu pobytu v SD, oznami okamzité
vychovatelce ¢i jiné dospélé osobé, ktera je nablizku. Ta ma povinnost zajistit oznameni rodi¢tim
¢i provést prislusna opateni véetn€ neprodleného zapisu tirazu do Knihy trazi.

Zak hlasi ihned bez zbyte¢ného prodleni vychovatelce viechna poranéni & urazy, ke kterym
doslo v SD, a to i zpétné, pokud se uraz projevil az doma.

4. Chovani zaku

74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.
Doba pobytu zéka ve SD se Fidi tidaji uvedenymi na piihlasce do SD &i v druzinovém notysku.
Ve SD se zaci #idi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny.

Zaci se staraji fadné 0 své véci, obledeni a obuv odkladaji na misto k tomu uréené. Ve SD se Zaci
pfezouvaji. Za véci odloZzené mimo urceny prostor $kola neruci. VEtsi obnos pené€z si zaci mohou
ulozit u vychovatelek. Do SD je zakazano nosit MP3 apod. Manipulace s mobilnim telefonem je
povolena pouze se svolenim p.vychovatelky. Za mobilni telefon $kola neruci.

K pobytu v pfirodé¢ ¢i na sportovni ¢innost je doporuceno nosit vhodné obleceni a obuv. Vsechny
osobni véci zaka musi byt fadné podepsany.

V prostorach SD Zaci udrzuji pofadek, neposkozuji vybaveni SD, hracky ahry. V piipadé
védomého a iimyslného poskozeni nebo zni¢eni véci bude po rodi¢ich Zaka pozadovana oprava
nebo nahrada.
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Nevhodné chovani Zéka v SD sdéli vychovatelka pisemné do druzinového notysku nebo do

vewr

ptip.feditelkou skoly.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
€.48/2005 Sb., o zakladnim vzdé€lavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochéazky,
v platném znéni, t.j. ud€lovani napomenuti ¢i ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
Klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédéeni.

Pokud zak porusuje soustavné Skolni tad a naruSuje cCinnost Skolni druziny, muize byt
rozhodnutim  feditelky $koly z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloueni zéka
ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazei a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych duvodu.

V pololeti a na konci Skolniho roku je zédk hodnocen motiva¢nimi razitky na Druzinovém
vysveédcend.

5. Prava a povinnosti zaka

5.1. Prava zaku

Zaci maji pravo

na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani a
vychovy, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani a vychovy podle skolského zakona

na slusné zachazeni ze strany v§ech zaméstnancti skoly

na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jejich moralku

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

na respektovani jejich soukromi i soukromého Zivota jejich rodiny

na ptiméteny odpocinek a oddychovou ¢innost, které odpovidaji jejich véku

na ochranu pted navykovymi latkami

pozadat o pomoc, radu jakoukoliv vychovatelku nebo jinou dospélou osobu

kdykoliv vyjadfit sviij nazor - v souladu s pravidly slusného chovani

5.2. Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni

dodrzovat Skolni fad, vnitini ¥fad Skolni druziny, vnitini ¥fad Skolni jidelny a predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni

chranit své zdravi a zdravi spoluzakt

plnit pokyny pedagogickych pracovniki i ostatnich zaméstnanci $koly vydané v souladu se
$kolnim fadem a vnitinim fadem SD

fadn¢ zdravit vSechny pracovniky skoly (pedagogy, spravni zaméstnance) i jiné dospélé osoby, se
kterymi se ve Skole potkaji

komunikovat se viemi dosp&lymi, se kterymi ve $kole ¢i SD prijde do styku, slusnou formou

dbat na pofadek na svém mist&, v oddéleni, v $atnd i v ostatnich prostorach SD a okoli

chranit a imyslné neposkozovat skolni majetek
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6. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

6.1. Prava zakonnych zastupcu

6.2.

Zakonni zastupci zakd maji pravo

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte

vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani jejich ditéte podle Skolského zakona

na ochranu informaci o ditéti, které¢ poskytuji do Skolni matriky a které jsou divérné (podléhaji
ochran¢ podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni)

podat stiznost

Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni

zajistit, aby dité dochazelo fadné a véas do SD

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a vychovy jejich ditéte

informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a vychovy

oznamovat $kole tdaje nezbytné pro vedeni skolni matriky (dle § 28 zakona ¢.561/2004 Sb.) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto
udajich

7. Prevence rizikového chovani

Pani vychovatelky sleduji projevy zneuzivani ndvykovych latek a ostatni jevy rizikového chovani:
Sikanu, rasismus, vandalismus aj. Zjisténé skute¢nosti neprodlené fesi se Skolnim metodikem
prevence a s vedenim skoly.

ZvySenou pozornost vénuji p.vychovatelky zakim s problémovym chovanim.
Prevence rizikového chovani je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho programu SD.

Skolni metodik prevence zajiituje v oblasti prevence spolupraci se zakonnymi zastupci,
prostfednictvim tfidnich uéiteld, webovych stranek §koly a v konzulta¢nich hodinach je informuje
o preventivnim programu a jinych dilezitych informacich k prevenci rizikového chovani.

Skolni metodik prevence spolupracuje s dal$imi institucemi na socialné pravni ochranu déti a
mladeze.

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakdzano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat.

Projevy sikanovani , tj. psychického i fyzického nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani aj.,

kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd viéi spoluzakovi, spoluzakim, a
vnaSeni, pfechovavani, uzivani ¢i distribuce navykovych latek (cigarety, alkohol, omamné a
psychotropni latky) v prostorach Skoly v dobé vzdélavani, na vSech akcich pofadanych Skolou i
v blizkém okoli Skoly jsou povazovany za velmi zavazny prestupek proti Skolnimu fadu a
hodnoceny podle zasad pro hodnoceni chovéni /viz bod 7.2. Skolniho fadu/ a podle kritérii pro
jednotlivé stupné klasifikace chovéni / viz bod 8.2. Skolniho fadu /.
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Kradeze jsou protipravnim jednanim a zdvaznym piestupkem proti Skolnimu fadu. V pripadé
zjisténi vinika bude Skola toto hlasit organim cinnym v trestnim fizeni nebo doporuci
poskozenému (jeho zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Projevy vandalismu jsou zavaznym piestupkem proti Skolnimu fadu. Zpuasobi-li zdk Skodu
umyslné nebo z nedbalosti, bude skola pozadovat ndhradu skody.

P.vychovatelky jsou povinny na zaky fadné dohlizet, dbat na kvalitni dohled zvlasté v prostorach,
kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

V zajmu predchazeni kyberSikany nemaji zaci v SD volny piistup k internetu. Ve vsech
prostorach skoly a SD je zakézano pofizovani snimki ¢i videonahravek.

8. Dokumentace

V druZin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)

Skolni vzd&lavaci program 8kolni druziny,

evidence pfijatych zaktu — piihlasky do Skolni druZiny, jejichz soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gc¢astnika z druziny,

ttidni knihy jednotlivych oddé€leni véetné€ dochazky zakd,

druzinové notysky jednotlivych zaki.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Sabina Dudova Fiedlerova
2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice &.j.: ZSK-526/2014 ze dne 11.7.2014.
3. UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem skoly.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.5.2015
V Chomutove 22.4.2015 Mgr. Radmila Zitkova

feditelka Skoly
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